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1 INTRODUCCIÓ 

La normativa en matèria de prevenció de riscos ens obliga a elaborar un pla 
d’emergències per tal de protegir al personal, als alumnes o a qualsevol altra persona 
aliena al centre que pugui estar present en una situació de perill. El pla d’emergències 
contempla les actuacions que hem de dur a terme en cas d’evacuació o confinament 
davant d’una situació de risc. 
 
És important que tothom sàpiga quines són les seves funcions davant d’una 
emergència. 
 
El present document és un resum de les actuacions i responsabilitats que hem 
d’assumir tothom davant d’una situació de risc. 
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2 EVACUACIÓ 

 
Significa traslladar a l’exterior, en un lloc segur (punt de concentració), un grup de 
persones afectades per una emergència, de forma planificada. 
 
Cal evacuar el centre, bàsicament, quan hi hagi un risc intern que provingui de dins del 
centre: incendi, explosió,  amenaça de bomba, fuita de gas… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 RESPONSABILITATS I TASQUES DAVANT D’UNA EVACUACIÓ 

DIRECTOR/COORDINADOR DE PREVENCIÓ DE RISCOS 
 

Què farà: 
 

 Decidir les mesures que s’hagin de prendre en cada situació. 

 Tenir la llista actualitzada dels alumnes per classe i rebre la informació de 

totes les classes: si ha falta alguna alumne/a, si s’han de desconnectar les 

instal·lacions, etc. 

 Serà informat/da pels coordinadors de planta de les incidències. 

 Rebre i mantenir la comunicació amb les ajudes externes i estar pendent de 

les instruccions que les autoritats li aniran proporcionant. Serà 

l’interlocutor/a amb els bombers i la policia. 

UNA ALUMNE DETECTA UNA EMERGÈNCIA (per 

exemple un incendi) 

AVISA EL PROFESSOR/A 

EL PROFESSOR/A HO COMPROVA 

UN PROFESSOR/A O PERSONA DEL 
CENTRE DETECTA UNA EMERGÈNCIA 

SI EL/LA RESPONSABLE NO ÉS AL 
DESPATX EL PROFESSOR/A 

SI EL/LA RESPONSABLE ÉS AL DESPATX  

VA A AVISAR EL/LA RESPONSABLE DE DONAR L’ALARMA 

DÓNA L'ALARMA I AVISA ELS BOMBERS I EL 
CRA 
 

Telèfons:   085  

112 
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 Atendre les trucades dels pares, avisar les famílies de les persones 

afectades i mantenir-les informades. 

CONSERGES/CAP DE MANTENIMENT: 
 

Què farà:  
 

 Donar l’alarma, trucar als bombers i al CRA (Centre Recepció Alarmes). 

 Tancar la clau general del gas i el subministrament elèctric 

 Bloquejar els ascensors i els muntacàrregues 

 Obrir les portes i les sortides de l’edifici 

RESPONSABLE DE LES PERSONES DISMINUÏDES 
 

Serà el Professor de l’aula en la que es trobin els alumnes amb disminució. 
 

Què farà: 
 

 S’encarregarà de traslladar les persones amb dificultats motrius o 

sensorials.  

RESPONSABLE DE PRIMERS AUXILIS 
 

Què farà: 
 

 Atendre les persones ferides i avaluar les lesions que tinguin. 

 Preparar el trasllat de les persones ferides, si cal. 

 Acompanyar les persones al centre sanitari quan les autoritats diguin que es 

pot abandonar el punt de concentració. 

 

PROFESSORAT 
 

El professor/a que hi hagi en el moment de l’emergència a cada aula és el 
responsable dels alumnes. 

 
Què farà:  

 

 Complir les instruccions del coordinador/a de planta. 

 Tancar les portes i les finestres de l’aula, abans d’evacuar-la. 

 Mantenir els alumnes en ordre i controlar que segueixin les seves 

instruccions, de manera que es faci una evacuació ordenada. 

 Rebre i fer el recompte dels alumnes al punt de concentració. 
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ALUMNES 
 

 Hauran d’anar a la seva aula si quan sona l’alarma són fora de classe, a la 

seva planta. 

 Hauran d’anar a l’aula més pròxima i incorporar-se a un grup si quan sona 

l’alarma són en una planta que no és la seva; quan arribin al punt de 

concentració, hauran de buscar el grup de la seva classe. 

 Hauran de deixar els objectes personals i evacuar l’aula amb tranquil.litat; 

de pressa, però sense córrer, sense tornar mai enrere. 

 - Hauran de posar-se en fila índia, darrere del professor/a, que farà de guia. 

COORDINADORS DE PLANTA 
 
Són els professors que es trobin a l’aula més allunyada de la sortida de la planta 
 
Si a l’aula “escombra” no hi ha cap alumne, el professorat de l’aula alternativa serà el 
responsable: 
 

  EDIFICI Aula Aula  Alternativa 

Edifici 1 Planta Baixa A02 
Secretaria 

Seminari SOC/QUIM 
Consergeria 

Edifici 1 Planta 1 A102 
Professor de Guàrdia 

A109 

Edifici 1 Planta 2 A204 
AIDI 

Seminari INF/ 
A201 

Edifici 2 Planta Baixa  Bar /LQU1 LQU2 

Edifici 2 Planta 1 A104 A105 

Edifici 2 Planta 2 IN03 IN01 

Edifici 3  Gimnàs  

Edifici 4 Planta Baixa CO2 Seminari ADM/COM. 

Edifici 4 Planta 1 SA03  SC03 

Edifici 5 Planta Baixa AU01 AU06 

Edifici 5Planta 1 D115 D116 

Edifici 6 Planta Baixa A05/EL02   EL01/MA01 

Edifici 6 Planta 1 D113 EL05 

Edifici 7 Planta Baixa MA04 MA05 

 
Els professors “escombra” han de: 

 Vigilar que l'evacuació es faci ordenadament per les vies d'evacuació establertes.  

 Vigilar que no s'hagi quedat ningú als lavabos, a les aules ni a qualsevol altre lloc.  

 Guiarà els seus alumnes cap a la sortida. 

 Serà l'últim/a d'abandonar la planta/zona. 
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2.2 COM EVACUAREM EL CENTRE 
 

Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 1  

Planta baixa A 01, Tutories, Seminari FOL/BATX, Seminari Autom., 
Sem. Socioc., , A02  c→ PORTA A 
Consergeria, Secretaria, Despatx 1, Despatx 2, 
Despatx 3→ PORTA A 

Planta núm. 1 A101, A108,A102,A107→ Escala 1 → PORTA A 
Sala Reunions, Sala professors, Despatx Cap Estudis, 
Despatx Sotsdirector, Despatx Director→ Escala 1 → 
PORTA A 
 

Planta núm. 2 A203, A206, A205, A204, Seminari, Seminari → 
Escala 1 → PORTA A 
A201, A202, AIDI,→ Escala 1 → Porta A 

Punt de 
concentració 

PUNT DE CONCENTRACIÓ A (Davant gimnàs) 
 

 

Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 2 

Planta baixa QU2, QU1, → PORTA B 
Cafeteria → PORTA F 

Planta núm. 1 Audiovisuals →Escala 3→PORTA B 
A103, A104, A106, A106 → Escala 3 → PORTA B 
 

Planta núm. 2 Edificació, IG02, → Escala 2 → PORTA B 
IG01, IN02, IN03, IN01 → Escala 3 → PORTA B 

Punt de 
concentració 

Porta F: PUNT CONCENTRACIÓ B ( Davant Bar)  
Porta B: PUNT CONCENTRACIÓ A (Davant Gimnàs) 
 

 

Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 3 Gimnàs 

Planta baixa Gimnàs→ PORTA  

Punt de 
concentració 

PUNT DE CONCENTRACIÓ A (Davant gimnàs) 
 

 
 

Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 4 

Planta baixa A03, A04, AD01,AD02,CO1,C02 , Seminari Adm/Com 
→ PORTA B 
 

Planta núm. 1 Sala Estudi, SA01, SC01,SA02, SC02, D111, D112, 
SA03, SC03→Escala 4 → PORTA B 
 

Punt de 
concentració 

PUNT CONCENTRACIÓ A (Davant Gimnàs) 
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Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 5 Automoció 

Planta baixa  AU01, AU02, AU03, AU04, AU05, AU06→PORTA I 
 

Planta núm. 1 A114, AU07, D116, D115→Escala 6→ PORTA I 
 

Punt de 
concentració 

PUNT CONCENTRACIÓ B ( Davant Bar) 
 

 

Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 6 Electrònica 

Planta baixa EL01, A05, MA03, MA02, MA01, ELO2→ PORTA G 
 

Planta núm. 1 D113, EL06, EL05, EL04, EL03, EL07→ Escala 5 → 
PORTA G 
 

Punt de 
concentració 

PUNT CONCENTRACIÓ B ( Davant Bar) 
 

 
 

Ordre a seguir en l'evacuació Edifici: 7 Manteniment 

Planta baixa MA04, MA05, Despatx→ PORTA D 
 

Punt de 
concentració 

PUNT CONCENTRACIÓ B ( Davant Bar) 
 

 
 

1. Si detecteu un incendi aviseu immediatament el Parc de Bombers.  
2. S'utilitzaran les sortides habituals de l'edifici i les d'emergència. No es consideren 

sortides les finestres, portes de terrasses, patis interiors, etc. 
3. No s'han d'usar els ascensors ni els muntacàrregues. 
4. Quan sentiu el senyal d'alarma, deixeu el que estigueu fent, sortiu de pressa, però 

sense córrer, i tanqueu les portes i les finestres a mesura que les aneu deixant 
enrere. 

5. Si hi ha fum i no podeu sortir, confineu-vos, feu-vos veure per la finestra. Cobriu els 
orificis de ventilació i les escletxes per on pugui entrar el fum amb draps molls. 

6. S'hauran de deixar els objectes personals, i no s'haurà de tornar mai enrere a 
buscar companys, germans o altres persones. 
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3 CONFINAMENT 

Significa tancar-se en un lloc segur, a l’interior de l’escola. 
 
Ens hem de confinar, quan hi ha riscos externs, que provenen de fora del centre, com 
ara: unes inundacions o un aiguat, una nevada o una glaçada, una tempesta, un 
accident químic, un accident nuclear,un incendi forestal 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

TOTHOM ES TANCARÀ A L'ESCOLA 
 
 

EL RESPONSABLE DE L'EMERGÈNCIA 
ESTARÀ PENDENT DE LES INSTRUCCIONS 

QUE ARRIBIN DE L'EXTERIOR 

 
RADIO 

 
TELÈFON 

 

3.1 RESPONSABILITATS I TASQUES DAVANT D’UN CONFINAMENT 
 

DIRECTOR/COORDINADOR DE PREVENCIÓ DE RISCOS 
 

Què farà: 

 Les mateixes instruccions que en cas d'evacuació 

 Escoltar la ràdio per rebre informació i estar pendent del telèfon. 

  

S'AVISA D'UNA EMERGÈNCIA QUE 
PROVÉ DE L'EXTERIOR 

SONA L'ALARMA DEL MUNICIPI  
(només en cas d'accident químic) 

SI EL/LA RESPONSABLE NO ÉS AL 
DESPATX EL PROFESSOR/A 

SI EL/LA RESPONSABLE ÉS AL 
DESPATX  

AVISA EL/LA RESPONSABLE DE DONAR L’ALARMA 

DONA L’ALARMA AL CENTRE 



 
Generalitat de Catalunya 
Departament d’Educació 
Institut Milà i Fontanals. Igualada 

INFORMACIÓ PRL PRL 

 

 

Elaborat:Inés Jiménez 
 

Arxiu:resum pla 

d'emergència 2011-

2012 

Aquest document 

pot quedar obsolet 

una vegada imprès 

 

Pàgina 10 de 11 

 

 

CONSERGES/CAP DE MANTENIMENT: 
 

Què farà:  
 

 Donar l’alarma, trucar als bombers i al CRA (Centre Recepció Alarmes). 

 Tancar els sistemes de ventilació-climatització 

 Tancar les portes i les sortides de l'edifici 

 

RESPONSABLE DE LES PERSONES DISMINUÏDES 
 

Serà el Professor de l’aula en la que es trobin els alumnes amb disminució. 
 

Què farà: 

 S’encarregarà de traslladar les persones amb dificultats motrius o sensorials 

(sords,invidents...). 

RESPONSABLE DE PRIMERS AUXILIS 
 

Què farà: 
 

 Atendre les persones ferides i avaluar les lesions que tinguin. 

 Preparar el trasllat de les persones ferides, si cal. 

 Acompanyar les persones al centre sanitari quan les autoritats diguin que es 

pot abandonar el punt de concentració. 

PROFESSORAT 
 
Què farà: 

 

 - Complir les instruccions del coordinador/a de planta. 

 - Tancar les finestres, porticons o persianes. 

 - Fer entrar els alumnes a l’aula o a l’espai protegit. 

 - Fer el recompte dels alumnes a l’aula o a l’espai protegit.. 

ALUMNES 
 

 Hauran d’entrar a l’escola si són a fora. 

 Hauran d’anar a la seva aula si quan sona l’alarma són a fora. 

 Hauran de posar-se en fila índia, darrera del professor/a, que farà de guia, si 

han de confinar-se en una zona del centre que no sigui la seva aula. 
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COORDINADORS DE PLANTA 
 

 Ha de comprovar que els alumnes estan confinats a les aules (o els espais 

protegits del centre) i que no queda ningú a fora. 

 Ha de vigilar que les portes i les finestres de la planta estiguin tancades. 

 

3.2 COM ENS CONFINAREM  
 

Espais més protegits del centre   

Edifici 1,2 I 3 : Planta Baixa →Bar 
 Primera i segona planta → Aula Polivalent/ Sala de Professors 

 

Edifi 5(Automoció): Taller AU01 
 

Edifici 6 (Electrònica): Planta baixa i primera planta → A05  
 

Edifici 7 (Manteniment): MA04 
 

 
Quan escoltem el senyal d’alerta, haurem de fer el següent: 
 
1. Entrar al centre si som a fora. 
2. Anar a la nostra aula si quan sona l’alarma som fora de classe, a la nostra planta. 
3. Confinar-nos a les aules i els espais que quedin més resguardats de l’exterior (si pot 

ser, que no tinguin finestres). 
4. Tancar les portes i les finestres. 
5. Si ens hem de traslladar a una zona del centre més protegida, que no sigui la nostra 

aula, els alumnes es posaran en fila índia, darrera del professor/a, que farà de guia. 
6. No sortirem del centre fins que ens ho indiquin les autoritats. 
7. Si les autoritats ens diuen que ens hem de traslladar, organitzarem els mitjans de 

transport fins al centre de recepció, que ells determinaran. Nosaltres farem una 
evacuació ordenada fins al punt de concentració  

 


