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Gestid de faltes tutors

Aquesta guia serveix per tal que el tutor porti la gesti6 de les faltes d’assisténcia dels
alumnes de la seva tutoria. Des d’aquest aplicatiu que penja del programa de gestio interna
del centre “guineu”. Des d’'aqui podeu observar les faltes de I'alumne, enviar cartes als

pares....

Els passos a seguir son els seguents:

1. Entrar al programa de gestio interna del centre “guineu”.

2. Clicar sobre I'apartat Alumnat .
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3. S’obrira una pantalla amb un llistat de tots els alumnes del centre. Cal clicar sobre el
bot6 Seleccid i a continuacio triar el nostre grup des de Seleccio DIRECTA de grup .

DADES ALUMNES It
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Etapa Subetapa  Cure Grup Suborup
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J ALONSO JANE SARA 21 2 08630 Abrera CFPS 1753 Integracid social 1 A
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it i | ] ] __|saumas mufioz JBVIER 21 08718 Cabrers D'ancia CFPS 1953 Marisniment Incusirial = 2 &
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4. D’aquesta manera trobarem que en el llistat d’alumnes només apareixen nomes els del
grup seleccionat. Cal ara clicar sobre el boto vermell Passar FALTES .
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5. Cal introduir una data de qualsevol dia de la setmana que volem gestionar les faltes del
nostre grup. El sistema detecta automaticament l'inici el final de la setmana. Un cop s’ha
actualitzat cal prémer sobre el botdo Continuar . Apareixera una nova pantalla amb els
nostres alumnes i les faltes “carregades”. Si és la primera vegada que entrem en aquesta
setmana segurament totes les caselles estaran de color blanc.

DADES, ALUMNES 1

T = NFOEthS_I = | TOTS | SELECCIO I Etapa Bubetapa  Curs Grup Subgrup
CONTROL ASSISTENCIA ALUMNES ' i T

pLEEE SRS S Etapa: [ OFPM  Subetapa: [ 1601 |
Doble clik sobre el nom de ; - |
I"alumne per visualitzar amb Curs: |1 Grup: F Torn: | Mati | R
més detall TUTOR: IAyrnerich Sola, Roza Maria Al | 130052011

Dilluns Dimecres

COBNOMS e 1230456
lbati -, Malika T

lscedo Uria, Saonia

thguilera Medel, Emilia

|8l Harkache -, §anaa
l8coba Rodriguez, Jenifer
rmesto Perez, Maria [sabel
Baz Sanchez, Estela
Boubker -, Khadija
(Caballero Perez, Olga Maria
Calvet vilaseca, Laura
Gasas Maldonado, Lorena
Claramunt Campos, Ruth
El Haddouchi Stouti, Mohamed
Exposito Pulido, M Garmen

Abans  Actualizacid

B :cisenoinacuasse [ s |
FALTA aaguesta Classe m l—

b

Actualitzar Faltes | cusroar

([

=

IMPRIMIE CARTES

SORTIR ‘
IMPRIMIR RES UM

Mo 'hiha CAP registre

6. Per actualitzar les faltes en el sistema i recollir els registres que cada professora ha
entrat en les seves sessions de classe cal prémer el botd Actualitzar Faltes

=

-ﬂctualifzar Faltes

7. Han d’aparéixer en aquest moment les faltes que té el sistema. Observeu que en la part
inferior esquerra hi ha un comptador de faltes amb dues columnes, la primera Abans, que
hi ha les faltes guardades des de l'Ultim cop que es va realitzar aquesta gestio, i
Actualitzacié, que sbn les que ha trobat per tal d’afegir-les.
Abans Actualitzacid
B cscistenciaa cLasse | ss0 | se7

 FALTA @ aguesta Classe | 185 | 200

Fohi ha CAR registre
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8. Per guardar les faltes en els sistema de gestio de faltes de tutor cal prémer sobre el boto

Guardar .

GUARDAR

9. Si volem fer una impressié de lI'extracte de faltes del nostre grup d’aguesta setmana
poder fer-ho amb el bot6é Imprimir Resum .

=

IMPRIMIE RESLIM

10. Per imprimir les cartes amb les faltes dels alumnes per enviar a les families cal
prémer el bot6é Imprimir Cartes . Si no volem imprimir-les totes podem visualitzar la pagina
de lalumne que ens interessa treure i, en el moment d’imprimir, indicar que nomeés
imprimeixi aguesta pagina.

<

|: B

IMFRIMIR CARTES
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