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GUIA PER INTRODUIR LES DADES EN LES SESSIONS D’AVALUACIÓ 

Aquestes dades només les poden introduir els tutors/es de grup, 

per fer-ho s’ha d’anar a la pàgina principal del programa de gestió 

(guineu), apartat CENTRE, opció ALUMNAT. 

  

 

 

 

Triar el grup des de selecció i posteriorment activar ‘sessions d’avaluació’.  

Verificar i rectificar, si s’escau, la llista de 

professors assistents. Per marcar un professor 

com a ‘Absent’, fer doble clic sobre el seu nom. 

Clicar l’opció: ‘Introduir dades dels alumnes’ (en 

la icona de la cara) de la columna de l’avaluació 

corresponent. 

 

 

 



 
Generalitat de Catalunya 
Departament d’Ensenyament 
Institut Milà i Fontanals. Igualada 

Full informatiu 
DOC-04 

(nom de qui 
ho genera) 

 

 

Elaborat: Comissió de 
Qualitat 
Arxiu: 
guia_tutors_aval2012.doc 

Aquest document 
pot quedar 
obsolet una 
vegada imprès 
Pàgina 2 de 4 

 

Fer doble clic sobre el nom de l’alumne a avaluar. S’obrirà una nova finestra amb les dades de 

l’alumne/a. 

Fer clic sobre el botó ‘recompte de faltes’ per actualitzar les faltes d’assistència. 

 

Si es tracta d’un cicle formatiu LOE, cal clicar sobre el mòdul en qüestió per tal d’introduir les 

unitats formatives corresponents aprovades, suspeses o bé no avaluades. Si és un grup de 

batxillerat o bé un cicle formatiu LOGSE cal marcar directament les matèries o crèdits que s’han 

superat en aquesta avaluació. El recompte de matèries i crèdit és independent per avaluació, 

mentre que en el cas dels mòduls LOE és acumulatiu durant el curs acadèmic. 
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Clicar sobre ‘Valoració Global de la Junta’ per introduir els comentaris que la Junta d’Avaluació vol 

fer sobre l’alumne/a. Per aquesta finalitat hi ha dos apartats: 

• Valoració que l’alumne/a veurà impresa en l’informe: clicar sobre el botó corresponent 

segons correspongui la valoració per tal que s’ompli automàticament un comentari, el qual 

permet modificar com es vulgui. 

• Valoració que l’alumne/a no podrà veure: fer constar aquí les valoracions que la Junta 

d’Avaluació no vol que l’alumne/a s’assabenti. 

Si l’alumne té matèries, crèdits o mòduls pendents del curs anterior cal introduir-los prement el 

botó ‘Posar crèdits pendents’. S’obrirà un espai per introduir una cadena de text amb el llistat de 

matèries o crèdits pendents pels cicles LOGSE i Batxillerat, o bé les unitats formatives dels mòduls 

LOE pendents. 

Una vegada s’han introduït les matèries, crèdits o mòduls aprovats i suspesos dels alumnes podem 

observar en la part final del llistat d’alumnes els botons següents: 

• Acta de la Sessió: en el moment que ha finalitzat la sessió d’avaluació cal entrar en aquest 

apartat de l’aplicació per donar per finalitzada la sessió i, si s’escau, fer constar aquelles 

incidències, acords, etc, que l’equip docent desitgi deixar constància. En el cas que no hi hagi 

cap fet a destacar sobre l’avaluació general del grup clicar sobre el botó ‘feu click AQUÍ!’. 
Guardar la sessió i, posteriorment, passar per secretaria i imprimir aquest full, el qual ha de 

ser signat per tots els professors assistents i adjuntat a l’acta oficial SAGA del grup. 

 

• Informe cognoms: permet imprimir un full resum amb els resultats obtinguts en la present 

avaluació del grup classe. 

• Informe DNI: permet imprimir un full com l’anterior però amb DNI i sense noms per, si 

s’escau, fer-lo públic. 
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