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ACTIVITAT FORMATIVA: Gestió informatitzada de la PREAVALUACIÓ 
 
L’objectiu d’aquesta activitat és facilitar als tutors els mitjans perquè puguin ells 
mateixos, des de l’ordinador/s que disposi d’accés a l’aplicatiu, la introducció de dades i 
posterior emissió de l’informe de la Preavaluació. 
 
Aquests fulls són una guia pràctica que permeten introduïr les dades per a cada alumne, 
un cop l’equip docent del grup ha fet la corresponent reunió per valorar la situació de 
cada alumne. 
 

FUNCIONAMENT DE L’APLICATIU 

 

 

Per entrar al sistema ens identificarem com ho fem habitualment, posant el nostre NIF i 
tot seguit premem <Intro>. Després posem la paraula clau o password. Premem un altre 
cop <Intro> i entrarem a la pantalla central del programa. 

 
En aquesta pantalla el sistema ja ens ha identificat. Premem qualsevol tecla.  
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Tot seguit triarem el grup d’alumnes fent click en el botó SELECCIÓ i tot seguit obrint 

el combo desplegable 
 

 
 
Ara ja tenim els alumes filtrats, tal com es veu en aquesta imatge. 
 

 
 

Per introduïr i imprimir les dades, ho farem alumne per alumne. En la imatge superior 
ens apareix el camp COGNOMS de la primera alumna amb fons de color blau. Farem 
Doble Clic sobre els cognoms i obrirem la seva fitxa (veure imatge següent) 
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Observem que apareix un ampli espai en blanc “PREAVALUACIÓ” i es aquí on 
posarem el text que apareixerà en l’informe entregat als pares. També podem veure la 
barra inferior de botons, que ens permet canviar de fitxa d’alumne, imprimir o editar.  
En el nostre cas, veiem el botó sobre el comentari EDITAR/MODIFICAR dades. Fem 
click i podrem escriure.  

 
Tenim comentaris predefinits (quatre) per facilitat i homogeneitzar la preavaluació. 

Posarem un dels quatre (el que hagi decidit la junta de preavaluació) i si volem, 
matitzarem el comentari, ampliant dades o fent més suggeriments, pero NO treurem el 
comentari predefinit. És important mantenir aquest criteri. 
Tot seguit GUARDAREM LES DADES, fent click sobre el botó corresponent de la 
barra inferior. 
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Per imprimir només cal seleccionar previament el botones “Preavaluació” (part inferior 
dreta de la pantalla) i fer click en el botó imprimir. Ens apareixerà l’informe per pantalla 
i també una barra “flotante” d’impressió, amb un altre botó d’impressora. 
Fent click en aquest botó podrem enviar l’informe a la impressora que volguem. 
 

 
 

Podem  repetir aquest procés per a cada alumne/a fins que completem tots els alumnes 
del grup. 
 
TAMBÉ podrem imprimir tots els fulls DE COP 
Per fer-ho farem (veure pàgina següent): 
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Seleccionem el grup que volem imprimir. 
 
Un cop seleccionat, ens fixem en els dos cercles vermells de la següent imatge 

 
MOLT IMPORTANT: cal triar la impresora per defecte doncs no mostrarà misstage per 
triar-la. PER A CADA ALUMNES ens demanarà confirmació de si volem “justificant 

de recepció signat pels pares” 
 

**** FI DEL MANUAL DE PREAVALUACIÓ **** 
============================================================ 
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