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ACTIVITAT FORMATIVA:  Seguiment de les activitats d’aula: gestió de llistes 
d’alumnes per Crèdit/Mòdul, dels continguts treballats a l’aula i de l’assistència o 
absència de cada alumne/a. 
 
L’objectiu d’aquesta activitat és facilitar als Caps de Departament i/o Seminari, els 
coneixements imprescindibles per poder assessorar i acompanyar en aquesta activitat els 
professors/es dels seus respectius departaments. 
 
Pretenem que durant aquest curs es posi en marxa un control més directe i personalitzat 
de les activitats d’aula, deixant que sigui cada professor/a qui introdueixi les seves 
dades i resultats al sistema informàtic. 
 
La gestió de les enquestes quedarà d’aquesta manera emmagatzemada i formarà part 
d’un arxiu històric que amb el pas del temps, permetrà comparar i seguir l’evolució de 
les esmentades activitats. 
 
Aquesta part de l’aplicatiu es posarà en funcionament just a l’inici de curs. Serà dintre 
de pocs dies quan estarà a punt la segona part d’aquesta gestió: el control de faltes 
d’assistència individualitzat, realitzat per cada professor/a. 
 
PRETENEM eliminar definitivament el Full de Seguiment que ha de fer cada 
professor/a, el full que a cada classe ha de presentar l’alumne al professor perquè aquest 
marqui les faltes i li torni a l’alumne, i també el protocol que fins ara seguien els tutors 
de recollir tota aquesta informació, per entrar-la al sistema periòdicament i generar les 
cartes informatives. 
 

FUNCIONAMENT DE L’APLICATIU 
 

 
 
Per entrar al sistema ens identificarem posant el nostre NIF a USUARI. Fem <Intro> i 
posem el nostre Password. Si és la primera vegada, NOMÉS hem de posar el NIF. Se’ns 
donarà d’alta i sortirem. Quan tornem a entrar haurem de posar NIF, i aquest cop, també 
el posarem en majúscules com a Password.  
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Aquesta és la pantalla central del programa i apareix quan entrem per segon cop. Ara 
podem veure a par inferior com podem canviar el nostre password (molt recomanable) i 
també les nostres dades personals (adreça, telèfons, etc..) 
 
Fixem-nos en l’opció de mené activa en la pantalla central anterior: “Grups tutories, 
horaris, estadístiques”. Fem click i obrim la pantalla de sota. 

 
 

Aqui apareixen tots els grups. Els que estan “tatxats” són els de compleció (no es fan 
classes però hi tenim alumnes). Encerclat a la part superior esquerra veiem el FILTRE 
que ens permetrà accedir als nostres grups (els que tenim assignats. A la dreta ens 
interessa molt la columna central “Aval.” que ens donarà accés a la gestió que volem 
fer. Tot seguit, activem amb un Click “Els MEUS grups” i obtenim pantalla següent: 
 



 
AJUDA GESTIÓ LLISTES 06-09-10 

DOC-05 
JM Linares 

 

Pàg.: 3 de 9 

 
 
Veiem els grups amb els que tenim classe. És ara quan activem amb un click el botó de 
la columna “Aval.” del grup que volem gestionar, per obtenir la pantalla següent 

 
 

1. Ara veiem tots els crèdits/mòduls i podem: escriure comentaris al botó NOTES 
(cercle vermell a l’esquerra). Si fem click i mirem la pantalla de següent. 
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Si fem clic sobre el botó del disquet guardarem el text. 
 
També podríem haver fet doble click sobre el codi del crèdit (fons de color groc). 
Llavors aniríem a parar a la pantalla de gestió dels crèdits, que inclou UD/UF i llistes 
d’alumnes.: 

 
Aquí tenim ja les dues opcions (veure cercles vermells). A l’esquerra gestionem 
continguts del crèdit, i a la dreta les llistes. Comencem primer pel crèdit/mòdul (segons 
sigui LOGSE o LOE).  
 
Farem doble click sobre el CC1111  ii   oobbttiinnddrreemm  llaa  sseeggüüeenntt  ppaannttaall llaa:: 
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Aquesta pantalla és la de gestió del crèdit/mòdul. 

 
 
Ens permetrà afegir, eliminar i en definitiva definir com es temporitzarà la matèria a 
impartir.  
 
Els botons de sota controlen les UD/UF. Les codificacions són automàtiques, tot i que 
es poden modificar: millor deixar-les tal i com les defineix el programa.  
 
COMPTE: Les Hores Mínimes del crèdit/mòdul es poden posar “a mà” (requadre 
vermell superior), però en el cas de LOE, podem posar-les a la columna respectiva 
(requadre vermell columna central) i deixar que sigui el propi programa qui les conti. 
 
El botó “GUARDAR DADES” recalcula i guarda, mentre que el de “Recàlcul Hores i 
UDs”, recalcula i continua la edició en pantalla. 
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Si anem a veure la gestió de llistes que era la segona opció (veure cercle vermell darrera  
imatge de la pàgina 4) veiem què passa quan fem doble clik al subcrèdit C11A. 
PRIMER hem d’entendre que C11A i C11B són dos mitjos grups (desdoblament) de tot 
el grup. El crèdit realment és el C11. Aquí marquem alumnes pel grup “A” 
 

 
 
Per marcar/desmarcar un alumne, fem doble click sobre el seu nom, i quan està 
seleccionat pel grup, la columna de la dreta es posa de color verd.  
Per desmarcar, fem el mateix; doble click sobre l’alumne. 
 
Hi ha un fitxer general de llistes, on cada alumne queda guardat, juntament amb el codi 
del grup-classe.  
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Un cop feta la llista i guardades les dades, podem necessitar incloure altres alumnes que 
no són del grup, o fins i tot, tots els d’una altre (p.e. algunes hores de FOL). 
Tornarem doncs a fer doble click sobre el codi del crèdit o subcrèdit (veure cercle 
vermell darrera imatge de la pàgina 4) i ens apareix aquest formulari: 
 
 
 

 
 
 
Aquest formulari és diferent: a la graella dreta (crecle vermell) tenim la llista que hem 
fet abans, és a dir, mig grup: el grup “A”.   
 
IMPORTANT: A la graella de la dreta tenim TOTS els alumnes del grup. Fixem-nos en 
el cercle vermell e la part superior, que indica que només veiem els del nostre grup, i 
ordenats per “Estudis” (veure cercle vermell petit columna “Estudis”). PERÒ si el que 
volem és afegir alumnes repetidors de 1r, o d’altres grups, haurem de desfer el filtre i 
“clicar” sobre “TOTS els alumnes del centre”. 
 
Ara tenim accés a tots els alumnes. Per veure’ls ordenats per cognoms hem de fer Click 
a la capçalera de la columnat “ALUMNES”.  
 
Mirem la pantalla següent: 
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En aquesta pantalla veiem en vermell la resta d’alumnes del centre. Els que apareixen 
de color blau són del mateix grup classe mentre que la resta apareixen de color vermell. 
Per seleccionar un altre alumne fem doble click en la graella de la dreta. 

 
 
En aquest cas, agafem una alumna que no és d’un altre cicle formatiu: Abans de posar-
la a la nostra llista, ens demana confirmació. Un cop donada aquesta, l’alumna passa a 
formar part de la nostra llista de classe. (veure següent pantalla) 
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Una cosa a tenir en compte és que aquesta nova alumna apareix amb “text subrratllat”, 
indicant-nos que no és del grup classe, però vindrà al nostre crèdit/mòdul. 
 
Finalment, veien en la següent pantalla que del grup “A” del nostre crèdit, tenim 16 
alumnes.  
 

 
 
 
I amb això donem per acabada satisfactòriament la gestió de crèdits/mòduls i de llistes 
de classe. 
 
NOTA IMPORTANT: Està previst que entre el 15 i el 17 de setembre estigui a punt la 
gestió de faltes d’assistència. Mentre tant el control serà manual, i s’aniran concretant 
les llistes (TOTES) per crèdit i subcrèdit. 
 
Per a qualsevol aclariment:  
608-44.20.26 
jlinares@xtec.cat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


